TUTORIAL ZOOM — REUNIAO VIRTUAL

A Camara adquiriu o programa ZOOM, utilitario para a realizagdao de reunides virtuais.
Ele pode ser acessado a partir de celulares e, também, de computadores (desktops e notebooks).

A seguir, apresentaremos um passo-a-passo para a instalacdo e uso do aplicativo. Ele sera
apresentado em duas partes, uma para instalagao e uso em celulares, e outra para instalagao em
computadores.

I. INSTALACAO E OPERACAO EM CELULARES

1.1. Para uso em celulares: inicialmente instale o aplicativo “ZOOM” a partir do Google Play ou da
Play Store (onde sdo encontrados os aplicativos para baixar no celular — é sé digitar o nome do
programa na caixa de pesquisa) e baixar o App, conforme as instru¢des do modelo do seu celular.

1.2. O link contendo o acesso a reunido sera enviado ao grupo de WhatsApp ao qual vocé
pertence. E sé clicar no link que vocé ingressara na reunido.

1.3. Pronto. Vocé ingressou na reunido. No rodapé da janela estdo os controles de dudio e video.
Clicando sobre os icones do microfone e da camera, vocé pode ativa-los ou desativa-los. Observe
gue, ao ingressar na reunido, os microfones poderdo estar automaticamente fechados. O
administrador da reunido ira abri-los.

OBS.: Em alguns modelos de celulares (Iphone, p. ex.) havera a necessidade de habilitar o microfone
no celular. Verifique as instru¢des do fabricante.



1.4. Quando o microfone ou a cdmera estiverem fechados, os icones ficam em vermelho com um
traco em diagonal em cima. Quando abertos, ficam brancos.
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OBS.: Na imagem maior, vocé vé a todos os que ingressaram na reunidao. Na menor, vocé vé a si
mesmo.

1.5. Durante a reunido, para pedir a palavra, é so “levantar a mao”, mas pelo aplicativo: basta clicar
o rodapé da tela, a direita, em “Mais”, e, depois, em “Levantar a mao”. Na tela do administrador
aparecera o sinal e, na sua, uma mao aberta. Para desistir da palavra, repita o procedimento,
clicando em “Abaixar a mao”. Apds a sua fala, o administrador abaixara a sua mao.

1.6. H3, ainda, no mesmo local, icones para concordar ou aplaudir alguma agdo durante a reuniao.



Il. INSTALACAO E OPERACAO EM COMPUTADORES

2.1. Inicialmente, deve ser baixado o aplicativo ZOOM do site do fornecedor:
www.zoom.us/download. Aparecera a seguinte tela inicial:

Download para

Central de Downloads

Cliente Zoom para Reunioes

O cliente do navegador da Web sera baixado automaticamente guando vocé iniciar ou
participar da sua primeira reuniao Zoom, e também esta disponivel para download manual

aqui.

Fazer download Versdo 4.6.8 (19178.0323)

2.2. Clique em “Fazer donwload”. Aparecera a seguinte tela:

Vocé selecionou abrir:

# | ZoomInstaller.exe

tipo: Binary File (10,8 MB)
de: https://d11yldzmag5yn.cloudfront.net

Quer salvar este arquivo?

Salvar arquivo Cancelar

2.2. Cligue em “Salvar arquivo”.

2.3. Apds baixar o programa, instale o mesmo, clicando sobre o arquivo baixado (geralmente, os
arquivos baixados sdo salvos na pasta “Downloads” do seu computador). Assim que o programa for
instalado abrird, automaticamente a seguinte tela (se nao abrir de forma automatica, vd até onde o
mesmo estd instalado e abra-o, clicando sobre o icone do programa).


http://www.zoom.us/download

2.4. Assim que o programa abrir, aparecerd a seguinte tela:
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Join a Meeting

Sign In

Version: 4.6.8 (19172.0323

2.5. Na tela acima clique em “Join meeting”. Abrira esta tela:

o Zoom

- -
Join Meeting
Enter meeting ID or personal link name

LuizAfonso

Remember my name for future meetings
|| Do not connect to audio

) Turn off my video

Join |  Cancel

2.6. Insira o ID da reunido (meeting ID), e o seu nome. Clique em “Join”.

OBS.: O ID e a Senha serao enviados ao grupo de WhatsApp ao qual pertence o participante da
reunido.



Abrird a seguinte tela:

© Video Preview

Always show video preview dialog when joining a video meeting

SRV RUEEL | Join without Video ’

2.7. Clique em “Join with Video” para autorizar o ingresso com a sua imagem.

OBS.: Ndo esqueca, também, de marcar a caixa no rodapé da tela, a esquerda, para autorizar
automaticamente o ingresso com o video (ndo se preocupe, durante a reunido vocé dispord da
opcdo para cortar o seu video quando desejar).




Automatically join audio by computer when joining a meeting
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2.8. A seguir, na rela acima, cligue em “Join with computer audio”, para autorizar o ingresso com
audio.
OBS.: N3o esquega, também, de marcar a caixa no rodapé da caixa, para autorizar automaticamente

o ingresso com o audio (ndo se preocupe, durante a reunido vocé dispora da opcdo para silenciar o
seu microfone quando desejar).

2.9. Pronto, vocé estd dentro da reunido. Através dos controles marcados a esquerda, no rodapé,
vocé podera ativar e desativar seu microfone e a sua camera de video.
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2.10. Para pedir a palavra, clique em “Participantes”. Abrira uma janela, no lado direito, com a
lista dos participantes da reunido. Depois, clique em “Haise Hand” no rodapé, a direita da tela.

2.11. Para desistir da palavra, cligue no mesmo local, mas em “Allow Hand”.

2.12. Para concordar ou aplaudir uma agao, clique em “Reactions”, no rodapé da tela principal.
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Para quaisquer duvidas, entrar em contato com o administrador do programa — Luiz Afonso —
f.: 9924-24744.




